UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY VQG PHUGC BINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 19 /QD-BQLVQGPB Ninh Thudn, ngay 12 thang 01 nam 2024

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co
ciu to chire cac phong chuyén mdn thudc Ban quan ly
Vuon Quéc gia Phuée Binh, tinh Ninh Thuén

GIAM POC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA PHUOC BINH

Can cir Quyét dinh so 96/2023/0D-UBND ngay 31/12/2023 ciia Uy ban
nhdn ddn tinh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cua
Ban quan ly Vuon Quoc gia Phuoc Binh, tinh Ninh Thudn,

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh qé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu
sura doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chuc,

Can cur Quyet dinh s6 16/0P- UBND ngay 05/01/2024 cua Gidm doc Ban
quan 1y Vieon Quoc gia Phuée Binh vé viée to chirc lai cdc phong, don vi triee
thudc Ban quan Iy Vieon Quéc gia Phirde Binh;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Ké hoach - Téng hop.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ndng, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc cac phong chuyén mén thuc Ban quan ly
Vuon Qudc gia Phude Binh, tinh Ninh Thuan.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh ctia Ban quan Iy Vuon Qudc gia Phudc Binh trudce day trai vol Quyét dinh nay.

Trudng phong Ké hoach - Tong hop, Truéng cac phong chuyén mon, Thu
truong cac don vi tryc thuge Ban quan ly Vuon Quoc gia Phude Binh chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. GIAM POC
= Nhu Dléu 2, , r r x
- UBND tinh (b/c); PHO GIAM bOC

- S6 Noi vu (b/c);
- Ban Giam doc;
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D) TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
{ LY VQG PHUOC BINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cac phong chuyén mén
thu¢c Ban quan ly Vwon Quéc gia Phwéc Binh, tinh Ninh Thuin
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 19/0D-BQLVQGPB ngay 12/01/2024
ciia Gidm doc Ban quan Iy Vieon Quéc gia Phuée Binh )

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri phap ly

1. Cac phong chuyén mén thudc Ban quan 1y Vuon Quéc gia Phudc Binh
(BQLVQGPB) nam trong co ciu t6 chirc bd may ciia BQLVQGPB theo Quyét
dinh s6 96/2023/QD-UBND ngay 31/12/2023 ciia Uy ban nhan dan tinh vé viéc
Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chiic cia Ban quan 1y
Vuon Qudc gia Phudce Binh, tinh Ninh Thuén.

2. Cac phong chuyén mdn thuoc BQLVQGPB lam viéc theo ché do
truong phong, giai quyét cac van dé duge Giam ddc Ban quan 1y phan cong theo
ting linh vic chuyén mon nghiép vu va chiu trach nhiém trudc Giam dbc Ban
quan 1y vé két qua cong viéc duoc phan cong. Truong cac phong chuyén mdn co
trach nhiém phéan cong nhiém vu timg vién chire, nguoi lao dong trong phong,
dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao theo dung quy dinh ctia phép luat, dong
thoi thuc hién viéc quan 1y, nhan xét danh gia vién chirc, ngudi lao dong thuc
hién nhiém vu cong vu hang thang, quy, nim theo Quyét dinh s6 81/2023/Qb-
UBND ngay 08/11/2023 cua Uy ban nhan dan tinh Ban hanh Quy dinh vé déanh
gid, phan loai can bg, cong chire, vién chirc thude tinh Ninh Thuéan.

Picu 2. Ché dj bao cao

T}u,rc hiéq theo ding Quy ché 1am viéc cua BQLVQGPB duogc ban hanh
tai Quyét dinh s6 18/Qb-BQLVQGPB ngay 11/01/2024.

Piéu 3. Co chu to chirc
Céc phong chuyén mén thuéc BOLVQGPB gom:
a) Phong Ké hoach - Tong hop;

b) Phong Khoa hoc va Bao ton thién nhién.



2

Chuwong II A A
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG CHUYEN MON
THUQC BAN QUAN LY VUON QUOC GIA PHUOC BINH

Diéu 4. Phong Ké hoach - Tong hop

1. Chirc nang

Phong Ké hoach - Tong hop c6 chic nang tham muu Giam dbe
BQLVQGPB thuc hi¢n nhi¢m vu quan ly n}12‘1 nudc ve: To chuc bd may, nh@n
su; hanh chinh, quan tri; van thu - luu trir; ké hOE;ICh, tai chiqh, tai san, du an dau
tu; thi dua, khen thuong, ky luat; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong
chong tham nhiing, ti€éu cuc theo quy dinh.

2. Nhiém vu va quyén han

@) Xay dung cac dé an, quy hoach, ké hoach lién quan dén t6 chtrc bd may
va so luong ngudi lam viéc cia BQLVQGPB;

b) Tuyen dung, ky két hop dong, quy hoach, dao tao, boi dudng, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, biét phai, thing hang, thay dbi chtrc danh nghé
nghi¢p, danh gia, bd tri, stir dung vién chuc va lao dong theo quy dinh cua phap
luat va phan cap quan ly; Theo doi, quan ly ho so vién chirc va nguoi lao dong
theo phan cap va cac loai ho so lién quan dén cong tac t6 chirc can bo cua don vi
theo quy dinh cua phép luat;

¢) Tham gia Hoi dong tuyén dung vién chirc va cac hoi dong khac trong
don vi khi Gidm doc BQLVQGPB thanh lap;

d) Huéng dan, kiém tra, chan chinh cong tac cai cach hanh chinh tai don

vi trye thuge BQLVQGPB; thyc hién cong tac tong hop, xay dung cac bio céo
lién quan dén cong tac to chirc can bo;

d) Thuc hién cong tac van thu-luu trit theo quy dinh ctia phap luat; quan
Iy va st dung con dau cua BQLVQGPB;

e) Xay dung ké hoach, tiéu chi, quy dinh, thi tuc lién quan dén cong tac
thi dua, khen thuong, ky luat va hudng dan trién khai thyc hién; Theo ddi, tong
hop, xay dung cac loai bao cdo lién quan dén cong tac thi dua, khen thuong, ky
luat cia BQLVQGPB theo quy dinh;

g) T6 chtrc thuc hién 18 tan, khanh tiét, tiép khach, chi ddn khach dén 1am
viéc; don tiép cac doan khach tham du cac hoi nghi, cudc hop va bao cao Giam
d6c BQLVQGPB vé ndi dung, két luan cac hoi nghi, cudc hop do theo su ty
quyén ctia Giam ddc; Thyuc hién quan 1y doan ra doan vao; bdo v¢ tai san, an
ninh trat ty, phong chéng chdy nd trong toan don vi; lam thu ky cac cudc hop
dinh ky cia BQLVQGPB;

h) Quan ly sit dung van phong dai dién thyc hién chirc nang van phong
lién lac cua BOQLVQGPB, phdi hop vOi cac phong ban, don vi truc thuge
BQLVQGPB trong viéc tiép nhan, cung cap thong tin cho cac co quan don vi c6
lién quan dé phdi hop cong tac;

i) Tham muu gitp Giam ddc BQLVQGPB thuc hién cong tic phong
chdng tham nhiing, tiéu cuc, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong don vi.
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K) Chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan x4y dung quy hoach phat
trién bén vitng Vuon Qudc gia Phudc Binh theo cac giai doan; xdy dung ké
hoach, quy hoach bao vé va phat trién rung 5 nam, ké hoach dau tu trung han va
hang nam cua BQLVQGPB;

) Lap va dé xuét cac cac du an thu hat von dau tu phuc vu cong tac bao
vé rimg va phat trién bén vimg Vuon Qubc gia Phudce Binh (VQGPB); xdy dung
hop dong thiét ké, 1ap du toan cac hang muc cong trinh di duoc phé duyét trong
nam ké hoach;

m) Lap ho so moi thau, t6 chirc dau thau, lya chon nha thau theo dung quy
dinh hién hanh cta nha nudc; Trién khai thuc hién, kiém tra, giam sat, nghi¢m
thu, xac nhan khéi lugng thi cong cac hang muc cong trinh trong nam ké hoach
theo dung quy dinh hién hanh cua Nha nudc;

n) Xay dung tong hop du toan cia BQLVQGPB, ph01 hop tham gia xay
dung cac du an va dé xuit véi Giam déc BQLVQGPB dé trinh cdp c6 tham
quyén phé duyét; Huéng dan cac don vi truc thudc BOLVQGPB xay dung ké
hoach tai chinh hang nam; ké hoach trung han, dai han; huéng dan va kiém tra
cong tac ké toan cua cac don vi thudc BQLVQGPB

0) Lap ho so trinh cdp c6 tham quyén quyét toan cac cong trinh; bao cao
két qua thuc hién cho cac don vi, co quan chirc ning c6 tham quyén;

p) Lap du toan chi hang nam theo dinh mirc va huong dan cua cic nganh
chure ning; t6 chire thuc hién du toan hang nam khi dugc cap co tham quyén phé
duyét; Thu thap, xtr Iy thong tin, 7so lidu ké toan, thopg ké theo dbi tugng va nodi
dung cong viéc ké toan, theo chuan muc va ché do ke toan; Kiém tra va gidm sat
khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, ndp, thanh todn no; phat hién ngan
ngutra cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan;

q) Phéi hop cac bo phan lién quan té chirc mua sam tai san, trang thiét bi;
xay du’ng, duy tu, béordu(?’ng, stra chira cong trinh; theo doi, quan ly cac tai sép,
trang thi€t bi, ho so dat dai cua cac tru s& lam viéc ctua d0’r} vi; quan ly tryuc tiép
cac xe 0 t0, xe may cong vu theo sy phan cong ciia Giam doc BQLVQGPB;

r) Tiép nhan hd so, hoan chinh chtng tr, thanh toan, chdt s6 BHXH,
BHYT, BHTN cho vién chirc, nguoi lao dong; thuc thi ché do, chinh sach doi
voi vién chue, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat; Quan ly, luu trir
chtng tir ké toan va chiu trudc phap luat vé mic do hop ly va hop phap cua
chung tur ké toan; 1ap bao cao tai chinh, théng ké, quyét toan theo quy dinh;
cung cap thong tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh cua phép luat;

S) Quan ly cong tac thu quy cia BQLVQGPB,;

t) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc BQLVQGPB giao theo quy
dinh cua phap luat.

3. Co cau to chire

1. Lanh dao Phong gom: Truong phong va 01 Pho trudong phong:

a) Truong phong 1a nguoi dung dau Phong Ké hoach —‘Téng hop, chiu
trach nhiém trudec Giam doc BQLVQGPB va trude phap luat vé thuc hién chirc
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nang, nhi¢ém vy, quyén han cta Phong va céc cong viéc dugc Giam ddc
BQLVQGPB phan cong hodc uy quyén;

b) Pho truong phong la nguoi giup Truong phong thyc hién moét hoac mot
s6 nhiém vu cu thé do Trudng phong phén cong va chiu trach nhiém trudce
Trudéng phong va trude phap luat vé thuc hién nhi€ém vu dugc phan cong. Khi
Truéng phong vang mit, Phé truong phong dugc Truong phong ty nhiém thay
Truéng phong diéu hanh cac hoat d()ng cta phong.

2. B phén giup viéc: Bao gom vién chue va ngum lao dong duoc bd tri
thuce hién mot hodc mot s vi tri viée lam vé chuyén mon dung chung va hd tro
phuc vu cia BQLVQGPB dugc cép c6 thim quyén phé duyét.

3. S6 lugng nguoi lam viée cua Phong Ké hoach - Téng hop do Giam dbc
BQLVQGPB quyet dinh phan bo trong tong sO nguoi lam viéc cua
BQLVQGPB dugc Uy ban nhén dan tinh giao hang nam trén co s& De an vi tri
viéc lam va co ciu Vién chiic theo chirc danh nghé nghiép dugc cap co tham
quyén phé duyét.

Picu 5. Phong Khoa hoc va Béo ton thién nhién

1. Chirc nang

Phong Khoa hoc va Béo ton thién nhién cé chirc nang tham muu Giam
doc BQLVQGPB thyc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé: Nghién ctru khoa
hoc va hop tac nghién ctru; Quan 1y bao v¢ va phat trién ring trén toan 1am phan
duoc giao BQLVQGPB quan ly.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Lap ké ,hoach hoat dong nghién ctru khoa hoc hang nam; Xﬁ}i dl_mg cac
chuong trinh, k& hoach nghién ctru da dang sinh hoc, moé1 truong, dién bién tai
nguyén rung, di tich lich sir, van hoa va phat trién bén viing tai nguyén cua
Vuon Qudc gia Phude Binh (VQGPB) trinh co quan ¢6 thim quyén phé duyét;

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan dé xuét, 1ap va trinh duyét
cac deé tai nghién ctru khoa hoc, chuong trinh, du an bao tdn céac gia tri cua Vuon
Quéc gia Phudc Binh; t6 chure thuc hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc, chuong
trinh, du 4n bao ton cac gia tri cua VQGPB do BQLVQGPB chu tri, chu nhiém
hodc chu dau tu;

¢) Tong hop két qua nghién ctru khoa hoc, xay dung bao cdo guri co quan
quan 1y theo quy dinh; dé xuét cac giai phap quan 1y, bao ton va phat huy cac gia
tri cuia VQGPB, vung dém va cac vung lan can;

d) Chu tri, phéi hop véi cac té chirc, don vi lién quan t6 chtrc cac hoi
nghi, hoi thdo khoa hoc; Cap nhat, luu trir va quan 1y co s& dit 1i€u trén h¢ thong
no1 bdo VQGPB;

d) Hop tac véi cac to chuc trong va ngoai nudc vé khoa hoc k¥ thuat, bao
ton da dang sinh hoc, bao ton di tich lich s, van hoa, sinh ké vung dém, dao tao
chuyén mon nghiép vu, chuyén giao khoa hoc ky thuit;

e) Tham muu t6 chirc ky két cac du an, dé tai trong nudc va qudc té theo
chuong trinh hop tac; ti€p nhan va tham gia quan 1y cac du an quoc t€; Tham
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muu cac thi tuc, phdi hop, huéng dan, kiém tra, gidm sat, quan 1y va tong hop
bao cao hoat dong cua cac doan nghién ctru, thuc tap, thuc hanh cua cac td chirc
va ca nhan tai VQGPB;

0) Téng hop, bién soan, bién dich, luu trir tai liéu khoa hoc phuc vu céac
linh vyc cong tac cia VQGPB; xay dung va quan 1y co sé dir liéu thong tin dia
1y, da dang sinh hoc, dia chét, dia mao, di tich lich st, van hoa... cia VQGPB;

h) Chu tri, phéi hop voi cac don vi lién quan xay dung, quan 1y hé thong
giam sat tai nguyén thién nhién; gidm sat, danh gia tac dong tai nguyen moi
truong tir hoat dong du lich va san xuat; dé xuat va thyuc hién cac giai phap khai
thac, bao ton canh quan, tai nguyén thién nhién, cac hang muc bao tén, 1am sinh,
phat trién cong ddng, chuyén giao khoa hoc ky thuat;

i) Thuc hién nhiém vu bao ton tai nguyén rung: bao ton da dang sinh hoc,
khoi phyc cac h¢ sinh thai ty nhién; suu tap, nuoi trong thuc nghiém, bao ton
ngudn gen cac loai sinh vat rimg nguy cap, quy, hiém, dic hiru, c6 nguy co tuyet
chung; ing dung thanh qua khoa hoc va cong ngh¢ vao cong tac bao ton va phat
trién tai nguyén; khai thac, st dung bén ving tai nguyén; thu thap va luu trit
thong tin, mau vat, ngudn gen sinh vat;

k) Tham gia xay dung cac dy an, m6 hinh nong lam két hop, phat trién
kinh té, huéng dan chuyen giao tmg dung khoa hoc va cong ngh¢, thuc hién cac
hoat dong thu hut cong dong dan cu vung dém tham gia quan ly tai nguyén rung,
g6p phan nang cao doi sdng nhan dan theo muc tiéu bao ton va phat trién bén
ving;

) Chu tri xdy dung va trién khai céc chuong trinh, dy an phat trién ring
nhim nang cao d¢ che phu rung trong 1am phan VQGPB; Xay dyng cac du an
hop tac quéc té va thu hat cac du an hd tro cho cong tac bao ton va phat trién tai
nguyén rung;

n) Cha tri va phdi hop véi cac don vi truc thudc trong cong tac quan Iy
bao vé rimg, phong chay, chita chay rimg, tuyén truyén, nang cao nhan thic cho
nguoi dan dé bao vé va phat trién tai nguyén rimg;

0) Nghién ctru, thu thap cac sb liéu, thong tin vé sinh hoc va sinh 1y cua
cac loai sinh vat duoc bao ton; Quan ly, luu trit, bao quan va bo sung cac mau
tiéu ban, danh luc dong thuc vat rung cua VQGPB;

p) Ung dung cong ngh¢ sinh hoc trong cong tac bao ton va phat trién
ngudn gen cac loai quy, h1em dic hiru va co gia trj kinh té. Chuyen giao cac quy
trinh nhan glong, san xuat cac loai thyc vat c6 gia tri kinh té cho nguoi dan dia
phuong nham hd trg phat trién sinh ké bén ving, giam ap luc tac dong vao tai
nguyén rung;

q) Thu thép, tuyen chon va luu trir thong tin cac glong cay troi. Gieo tao
va cung cap cay glong phuc vu cong tac bao ton loai, phat trlen rung va cong tac
khuyén noéng, khuyén 1am cho dia phuong va mét sé ving mién khéc;

r) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc BQLVQGPB giao theo quy
dinh cua phap luat.



3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Phong gém: Trudng phong va 02 Pho trudng phong:

a) Truong phong la nguoi ding dau Phong Khoa hoc va Bao t(‘A)n‘ thién
nhién, chiu trach nhiém truéc Giam doc BQLVQGPB va trude phap luét vé thuc

hién chtrc ning, nhiém vu, quyén han cua Phong va cac cong viéc duge Giam
d6c BQLVQGPB phan cong hoic Uy quyén;

b) Pho trudng phong 1a nguoi giup Truong phong thyc hién mot hoac mot
s6 nhiém vu cu thé do Trudng phong phén cong va chiu trach nhiém trudc
Truong phong va trude phap luat vé thuc hién nhiém vu duoc phan cong. Khi
Truong phong vang mét, mot Pho truong phong duge Truong phong uy nhiém
thay Trudong phong di€u hanh cac hoat dong cua phong.

2. Bo phan giup viéc: Bao gbém vién chirc _va nguoi lao dong duoc b tri
thue hién mét hodc mot 6 Vi tri viéc lam vé chuyén mon nghiép vu cia
BQLVQGPB dugc cip c6 tham quyén phé duyét.

3. ScA)’ luong nguoi lam Viég cua Phong Khoa hoc yé Bép ton thién nhién
do Giam déc BQLVQGPB quyét dinh phan b trong tong s6 nguoi lam viée
cua BQLVQGPB dugc Uy ban nhan dan tinh giao hang nam trén co so Pé an vi
tri viéc lam va co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.

Pi¢u 6. To chirc thure hién

1. Cén clr chic ndng, nhiém vu cua cac phong, giao truong cac phong
chuyén mon c6 trach nhi¢ém tham muu Giam doc BQLVQGPB ban hanh Quy¢ét
dinh phan cong nhiém vu cu thé do1 voi Trudng phong, Pho truéng phong, tung
vién chirc va nguoi lao dong thude phong.

2. Giao Truong phong Ké hoach - Tong hop co trach nhiém hudng dan,
kiém tra, don doc cac phong chuyén mon thuéc BQLVQGPB trién khai thuc
hién theo dung Quy dinh nay.

, 3. Irong qua trinh thyc ,hién chtrc nang, nhiém vu tai Quy dinh nay, néu
c6 van de phat sinh, vudng méc, Trudng cac phong chuyén mon bao cao Giam
doc BOLVQGPB xem xét, quyét dinh stra d6i, b6 sung theo tham quyén, dam
bao phu hop vaéi tinh hinh thuc té va theo diing quy dinh phap luat hién hanh.
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